a’l“_\aCENTRUM

CRZ: 8171/2026
Cislo spisu: KT/31733/2026

Oznamenie
o vyhlaseni vyberového konania

Riaditel’ka Centra pravnej pomoci
vyhlasuje

v sulade so zakonom €. 552/2023 Z. z. o vykone prace vo verejnom zaujme (d’alej len ,,zakon*)
a v stlade s Usmernenim ¢. U/09/2021 o vybere zamestnancov Centra pravnej pomoci zo dia
12.7.2021 (d’alej len ,,Usmernenie*)
vyberové konanie
na obsadenie 1 miesta: uétovnik/-¢ka, ustredie Bratislava
zastupovanie pocas RD (plat od 1.600 € )
VK ¢. 5/2026

A) Predpoklady na vykon prace vo verejnom zaujme

Do vyberového konania sa moze prihlasit’ uchadzag, ktory spina
a) kvalifikaéné predpoklady podl'a § 3 ods. 1 pism. c) zakona (vysokoskolské vzdelanie II.
stupiia v odbore ekonomika a manazment resp. v pribuznom ekonomickom odbore),
b) dalSie kritéria a poziadavky v suvislosti s obsadzovanou funkciou:
e prax na uvedenej pozicii minimalne 1 rok,
e skusenosti s pracou v Statnej pokladnici,
e vedenie uctovnictva v CES (Centralny ekonomicky systém), pripadne
skusenosti s vedenim Uc¢tovnictva v systéme SAP,
e samostatnost, analytické myslenie, dobré organizatné a komunikacné
zrucnosti, preciznost’, spol'ahlivost,
e ovladanie PC na uZivatel'skej Grovni,
e ovladanie Statneho jazyka.

B) Napli prace

e pripravuje a kompletizuje podklady pre Gctovnu evidenciu,

e vedie uctovnl evidenciu v programe CES prip. SAP,

e gspracovava mesacné Uctovné zavierky a zabezpeCuje ich elektronické a pisomne
odoslanie zriad’ovatel'ovi,

e vykondva kontrolu zauc¢tovania bankovych vypisov s Cerpanim finan¢nych prostriedkov
prostrednictvom Statnej pokladnice,

e vykonava ro¢nu G¢tovnu zavierku vratane inventlr a inventarizacii majetku,

e spracovava konsolidovanu u¢tovnu zavierku v rdmci konsolidovaného balika,

e vykondvanie pokladnicnej agendy, zabezpecCenie hotovostného styku a priprava
podkladov pre uctovanie pokladnicnej agendy,

e vykondva uhradu doslych faktur,
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e vykondva uhradu Socialneho fondu a vedie s tym stvisiacu agendu,
e realizuje platby prostrednictvom Statnej pokladnice,

e zabezpeCuje a realizuje archivaciu uctovnych dokladov v elektronickej a pisomne;j

forme ako aj archivaciu uctovnych dokladov v zmysle zakona o archivicii,
e préca s registratirnym systémom v ramci svojej pracovnej naplne,

e plni dalSie aktudlne ulohy na zdklade pokynov zamestnavatela, ktoré suvisia

s ¢innost’'ou zamestnavatela.

C) Zoznam pozadovanych dokladov a pisomnosti
a) pisomna ziadost' o zaradenie do vyberového konania,
b) fotokdpia vysvedcenia, diplomu alebo rovnocenného dokladu o najvyssom
dosiahnutom vzdelani,
¢) profesijny Struktrovany zivotopis,
d) motivacny list.

Okrem pozadovanych dokladov a pisomnosti mdze uchadza¢ d’alej predlozit’:
- certifikéty o absolvovani kurzov a Skoleni.

Zamestnanecké vyhody:
e odmeny, prispevok do DDS,
e pruzny pracovny cas,
e 5 dni sick day,
e 8 dni pracovné vol'no navsteva lekara - zamestnanec/8 dni pracovné volno -
sprevadzanie rodinného prislusnika,
e prispevok na stravovanie,
e sluzobny notebook.

D) Podrobnosti o vyberovom konani
Vyberové konanie na obsadenie pozicie uctovnik/-€ka ftstredie Bratislava -
zastupovanie pocas RD sa uskuto¢ni pisomnou formou a ustnym pohovorom.
Vyhlasovatel si vyhradzuje pravo pozvat’ na vyberové konanie len vybranych uchadzacov,
ktori spinaju kvalifikaéné predpoklady.

E) Datum a miesto podania Ziadosti spolu s d’alSimi poZadovanymi dokladmi
Ziadost' o zaradenie do vyberového konania spolu s d’al§imi pozadovanymi dokladmi
a pisomnostami (s vlastnoru¢nym podpisom uchadzaca) je potrebné:

a) zaslat’ postou na adresu: Centrum pravnej pomoci, Kancelaria tajomnika, Zupné
namestie 12, P.O.Box 75/A, 810 00 Bratislava s ozna¢enim ,,Vyberové konanie na
obsadenie miesta ic¢tovnik/-¢ka ustredie Bratislava - zastupovanie pocas RD*
alebo

b) osobne do podatelne Centra pravnej pomoci, kancelaria Bratislava, Zupné ndmestie 12,
810 00 Bratislava s oznacenim ,,Vyberové konanie na obsadenie miesta u€tovnik/-¢ka
ustredie Bratislava - zastupovanie po¢as RD* alebo
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¢) elektronickou formou vo formate PDF na adresu: vyber@centrumpravnejpomoci.sk
najneskor do 07. aprila 2026, vratane.

Rozhodujuci je datum podania ziadosti o zaradenie do vyberového konania (datum podania
ziadosti osobne do podatelne Centra pravnej pomoci, ustredie alebo datum podania
ziadosti na postovej peciatke alebo datum podania ziadosti elektronicky), t.j. najneskor 07.
aprila 2026, vratane.

Predpokladany termin vyberového konania je v 16. - 17. kalendarnom tyZdni roku 2025
v priestoroch Centra pravnej pomoci, Zupné ndmestie 12 v Bratislave. Predpokladany
datum nastupu do pracovného pomeru od maja 2026.

V Bratislave 12. marca 2026

JUDr. Anna Petovska, PhD., v. r.
riaditel’ka CPP
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